Superintendencia de Valores

Departamentos de Sistemas y Tecnologia
Y de Supervision y Control

Manual Instructivo Basico Plantilla Informacion Financiera y
del Sistema Electronico de Remision de Informacion (SERI)

INTRODUCCION

Esta plantilla tiene por objeto facilitar la remisidn a la Superintendencia de
Valores del Balance de Comprobacion.

Para su uso no se requieren grandes conocimientos de informatica ni un gran
computador. Es suficiente un computador personal estandar y rellenar la
informacion que la plantilla le solicita.

La Plantilla se encarga de convertir y generar el documento en formato XML.

En este sentido, el documento generado en KML, es el que reconoce el SERI
para su remisién y validacion.

DEFINICIONES

SIV — Superintendencia de Valores
SERI - Sistema Electronico de Remisidon de Informacién

XML - Siglas para Extensible Markup Language, ya es un estandar en el
intercambio de informacién por la Internet.

Balance de comprobacion — Balance General y Estado de Resultado Detallado
RNC — Registro Nacional del Contribuyente de Intermediario

Periodo — Mes a ser reportado

PROCEDIMIENTO

En esta parte veremos tres procedimientos:



a) Como convertir el documento en formato XML.

b) Llenado de la Plantila de Informacidon Financiera (Balance de
Comprobacion)

c) Como remitir por el Sistema Electronico de Remision de Informacion
(SERTI).

a) Como convertir el documento en formato XML:

Previo a realizar el llenado de la plantilla es necesario crear una carpeta con el
nombre “SIV” (en la raiz de su disco local) en la cual se guardaran los archivos
generados y los cuales seran enviados a esta Superintendencia de Valores.

Nota: Si no conoce el procedimiento para crear nuevas carpetas o no posee los
permisos requeridos comuniquese con su soporte informatico.

b) Llenado Plantilla de Informacion Financiera:

1. En primer lugar, ingrese los datos de la entidad (RNC del Supervisado) y el
periodo que va a informar, colocando (mes, dia, ano) en ese mismo orden.

ERHC Supervisado: 101567147
Periodo: 8/31/2008

Nota: RNC supervisado debe ser el que se encuentra en el registro la
Superintendencia de Valores en el departamento de Autorizacion y Registro.

2. Posteriormente, complete la informacion relativa al Balance de Comprobacién,
registrando en esta los movimientos debitos, los créditos y el saldo actual
correspondiente al periodo a reportar.

Nota: Las cuentas que no presenten movimientos deben ser presentadas con un saldo
igual a cero (0).

3. Una vez finalizada la introduccion de los datos relativos a la informacion

. . Grabar Datos , L
financiera, pulse , Y aparecera una pantalla indicando que el
archivo para el envi6 a la SIV en KML fue creado satisfactoriamente.

Ejemplo:



Archivo C:ASIVASYC _1-01-56714-7 20080831 .xml

L.
\E) El archivo para envio CYSIWSYC_1-01-56714-F 20080531, xml Fué creado satisfactariamente.

c) Como remitir por el Sistema Electréonico de Remision de Informacion
(SERI).

1. En primer lugar, proceda a entrar a la pagina de la Superintendencia de
Valores. www.siv.gov.do

2. Luego pulse donde dice servicios en linea,

3. Aparecera un listado en servicios en linea, y pulse la opcidon que dice Sistema
Electronico para Remision de Informacion (SERI).

Tras una primera pantalla de acceso al SERI, aparecera la siguiente pantalla:

Acceso usuarios administradores — Esta aplicacion fue utilizada por los
intermediarios en una primera etapa. (No veremos esta aplicacion).

Acceso usuarios SERI - Aplicacion a utilizar

1. Ingrese el codigo de usuario y la clave secreta de la(s) persona(s) que
tienen autorizacion a remitir informaciones, (esta informacién es
introducida por el usuario de administrador).

Acceso usuarios SERI

Codigo de Usuario
L 3 1 1 13 1 1]1]
Clave Secreta

L L 1 1 1 ] ]

olvidd su contrasefia ?

Ingresar




. . Ingresar ,
2. Tras introducir los datos pulse, y aparecera la pantalla de las

acciones que esta permitido este usuario a remitir. Si el usuario tiene
permiso a remitir el Balance de Comprobacion procederemos a continuar.

PBE2291120 Leonardo JosAB Gautreaus |.gautreauxi@siv.goy.do

Ud. ha sido autarizado por el usuario administrador de sU empresa a realizar las siguientes acciones:

3. Pulse la opcién que dice Balance de Comprobacion.

4. Luego, aparecera la pantalla que pide el periodo que va a informar y que
ingrese el balance de comprobacién, luego pulse , Y proceda a
buscar el documento que anteriormente fue convertido en Formato XML
(= 5YC_1-01-56714-7_20080831.xml @] cyal se encuentra en la ruta “C:\SIV”, lo

. . Aceptar .
selecciona y hace doble clic, luego pulse , enseguida el

documento procedera a ser remitida a la SIV para su prevalidacion y
validacion.

Balance de Comprobacion

PARALLAMWALORES, 5.A (PARYAL) PUESTC DE BOLSA 1-01-56714-7
Casilla de correo electronico: | gautreaux@siv.gov.do
Periodo (AAAAMM): i
Ingrese Balance de Comprobacion: Browse... * extensi permitidas: xml
Ingrese Legal Lending Limit: Browse... i permitidas: xm|
Ingrese Posicidn Global Meta: Erowse. . iones permitidas: xml
Ingrese Motas a los Estados Financieros: Browse... i permitidas: POF[XLS|DOC|pdflxis|doc

5. Tras unos segundos, si todo ha ido bien, se visualizara la pantalla siguiente:



Balance de Comprobacion

PARALLAMVALORES, 8.4 (PARVAL) PUESTO DE BOLSA 1-01-56714-7

Periado que Informa . 08rz2008

= Archive : Balance de Comprobacion
Walidacion Sintaxis XML
ARCHIG XML BIEM FORMADO

alidacion Fisica
*=*%alidacion Fizica sin Errores =+

= Archivo : Legal Lending Limit
*** Mo ha remitido el archivo: Legal Lending Limit. =

= Archivo : Posicion Global Neta
*=** mlo ha remitido el archivo: Posicion Global Meta, =

= Archivo : Notas a los Estados Financieros
** Mo ha remitido el archivo: Motas a los Estados Financieros, ¥

Nota: SI no ha salido bien el procedimiento, le aparecera esta misma pantalla
reflejando los errores que contenga la plantilla, ya sea que el archivo no este bien
formado, como también que la validacion fisica contenga errores (no esta cuadrada,
RNC errado, periodo que informa, etc.)

6. Mas adelante, el sistema procedera a remitir un mensaje al correo
electrénico que usted halla colocado en la base de dato del SERI,
mostrando que el archivo ha sido recepcionado en la SIV, para su
prevalidacion.

Ejemplo:



| hitps:ffmail.siv.gov.do - SIV - RECEPCION DE ARCHIVOS - Microsoft Internet Explorer,

& Reply |3 Reply bo all[F2 Forward | = 1Y (5% |24 F | @) Help

|ﬂ This message has a digital signature, buk it was not validated, Attachments will not be included on a reply ar Forward, |

From: Superintendencia de Yalores de la Republica Dominicana Sent: Tue 90162008 12:20 PM
[webmaster@siv, gov.do]

Tos Leonardo Gaukreau: Marguez

o'H shelmar@sys.cl

Subiject: SIY - RECEPCION DE ARCHIVOS

Attachments:

I'e nuestra consideracion:

Con fecha 16/09/2008 - 121801, la 3IV ha recepcionado de la entidad PARALLAX
YALCRES, 3.4. (PARVAL) PUESTO DE BCOL3LR, para su prevalidacion v/o carga,

la informacion correspondiente & Balance de Comprobacion, correspondiente al
periodo 08/Z008

Loz archivos que a continuacion se seflalan, fueron remitidos por el usuario
PEZZ91120: | 1]

3YC_1-01-56714-7_20080831.xml

Cualguier duda que tenga, favor contactar la siguiente direccion de correo
electronico: soporte sSerifisiv.gov.do
Importante: los acentos han sideo omitidos intencionalmente.

-—-BEGIN SIV SIGHATURE---

F30zovb7h/vQEcOskor 200bb+iCNGGTASOSKNZ e 19D Fm0 M 0Z DEYihES SwmP O dgMF / vIWwINGENHINE
®xG+IJ/03FFEJQ/JF 6 ibHWWIvO0:/ 0P/ Ims yRPrmE HhNGERepgtn75GG6Tpo jP4miGirJtHEMIQa
gquxjSuPniIFeDEi lr9Yk=

—-——END 3IV SIGWATURE---

8. Tras unos segundos, (dependiendo de la velocidad de su acceso a Internet),
le llegara otro correo electrénico, que dice: que la SIV ha recepcionado y
validado el documento remitido por el intermediario de valores, el cual debera
archivarlo a fin de respaldar el envio de sus antecedentes.



From: Superintendencia de Yalores de la Republica Dominicana [webmaster@siv.gov.do] Sent: Tue 9f16§2008 12:23 PM

Ta Leonardo Gautreaux Marquez
Ll
Subject: Resultado validacion logica
Attachments:

~
De nuestra consideracion:
Con fecha 16/03/2008 12:18:16, la SIV ha recepcionado y validado la informacion relativa a sus
eztados financieros:
Nombre / Razon Jocial de la entidad gue informs @ PARALLAX WALCORES, Z.A. (PARVAL) PUESTC DE BOLSA
CI / RHNC : 1-01-56714-7
Codigo de usuario gue informo : PEZZ911z0
MNomwbre del archiwvo adjunto : CWFEC
Nomwbre de archivo con gue se grabo en la 3IV 1 CWFEC_1-01-56714-7_200305_2Z0080916_ 121801.xml
Hash : fZ24aaiv7558ff0aZ601lcShentdiZfabala
El resultado de dicha walidacion, podra wvisualizarlo en el siguiente link:
https://seri.siv.gov.do/webh/procesa errores.php?id val=20081717&cod usu=PEZ2Z91120&periodo=200308
INPORTAMTE :
Conserve este correo electronico como medio de prusba. El Texto gue acompafia este mensaje
corresponde & la firma digital de la SIV.
Esta casilla no recibe respuesstas, cualguier consulta favor contactar la siguiente direccion de
correo electronico:
SOporte_ sSer ifl=iv.gov.do
Los acentos han sido omitidos intencionslmente.
———EBEGIN ZIIV SIGHNATURE--—-
BEsuwTZS3/ J¥SqhsyEqKzkhir3ipSLONKashEbhtXsEASFVoSpESU4ILGlHoRZEQDOKCEP 1IKCERIOLSF

httpa://seri.giv.gov.do/web/procesa errores.php?id val=20081717&cod usu=PE2291120&periodo=200808

, aqui podra visualizar si el documento enviado contiene errores o no.

Ejemplo:

a) Si el documento no contiene errores, aparecera una pantalla
mostrandonos que no se registraron errores.

FBEZ2Z91120 Leonardo JosA@ Gautreaus: l.gautreaw@siv.gov.do

Errores de Validacion Légica

Nro. Descripcion Error

Mo se registraron errores durante la validacion

2007 Todos los Derechos Reservados, Superintendencia de Valores de la Repdblica Dominicana.

b) Si el documento contiene errores, aparecera una pantalla mostrandonos
dichos errores, reflejando el tipo de errores ocurridos y cuales cuentas.



FBZ2251120 Leonardo JosAB Gautreausx l.yautreaux@siv.gov.do

Errores de Validacion Lagica

Nro. Descripcion Error

1 Problemas de cuadratura con periodo anterior Saldo actual : 487371918.88 Saldo anterior : 483328410.5 Debito : 4570393672.02
Credito : 4566349911.63 Calculado : 487372170.89 Diferencia : 252.01 cre - deb : -
4043760.39 ant - : 479284650.11 Cuenta : 1000000000000C

2 Problemas de cuadratura con periodo anterior Saldo actual : 6687044.36 Saldo anterior : 6816540.17 Debito : 2264150322.6
Credito : 2264279566.4 Calculado : 6687296.37 Diferencia: 252.01 cre - deb :
129243.8 ant - : 6945783.97 Cuenta : 1900000000000C

3 Problemas de cuadratura con periodo anterior Saldo actual : 6679287.16 Saldo anterior : 6816539.17 Debito : 0 Credito : 137000
Calculado : 6679539.17 Diferencia : 252.01 cre - deb : 137000 ant - : 6953539.17
Cuenta : 1980000000000C

4 Problemas de cuadratura con periodo anterior Saldo actual : 6389929.03 Saldo anterior : 6527181.04 Debito : 0 Credito : 137000
Calculado : 6390181.04 Diferencia : 252.01 cre - deb : 137000 ant - : 6664181.04
Cuenta : 1980100000000C

2007 Todos los Derechos Reservados, Superintendencia de Yalores de la Repidblica Dominicana. Contacto f Mapa del Sitia f Aviso Legal

Cualquier duda que tenga, favor pdngase en contacto con los Departamentos de
Sistemas y Tecnologia y supervision y Control de la Superintendencia de Valores

Periodo de Prueba:

En esta etapa de prueba, los intermediarios no tienen que remitir la plantilla con
informacién financiera original, pueden remitir una plantilla que contengan un
ejemplo, pero que esté cuadrada para que el Sistema SERI pueda realizar las
validaciones de lugar. En sentido, se observara si el Sistema recepciona las
informaciones de todos los intermediarios.

No se efectuaran pruebas con informaciones financieras originales, ya que la
Superintendencia de Valores efectio algunas modificaciones e inclusiones de
Subcuentas, Subsubcuentas en el Manual de Contabilidad y Plan de Cuentas de los
Intermediarios de Valores, las cuales seran notificadas por una resolucion en lo
adelante, para que estas sen corregida por los Intermediarios de Valores. Dicha
plantilla contiene todas las modificaciones.



